Sprawa nr: RZ-POR-A.213.6.2025
Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych (listowych, kurierskich i paczek pocztowych), zwrotéw przesytek niedoreczonych,
zwrotnych potwierdzeh odbioru, elektronicznych potwierdzen odbioru na potrzeby Okregowego

Inspektoratu Pracy w Rzeszowie oraz jego oddziatdéw w Krosnie, Przemyslu i Tarnobrzegu oraz ustuga

odbioru przesytek z lokalizacji Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym ustuga

obejmuje terytorium catego kraju, a w przypadku $wiadczenia ustug w obrocie zagranicznym obejmuje

wszystkie miejsca objete Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajgcy wymaga posiadania przez Wykonawce sieci placowek pocztowych w ilosci, co najmniej

jednej na terenie kazdej gminy. Przez placéwke pocztowg Zamawiajgcy rozumie lokal czynny, co

najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy; oznakowany

»Szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy, posiadajgcy wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéw w

zakresie ustug pocztowych.

Przez przesytki pocztowe listowe krajowe i zagraniczne rozumie sie przesyiki listowe o wadze do 2000

g i o wymiarach: maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy

z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm; minimum: wymiary strony adresowej nie

mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.) tolerancja wymiaréw +/- 2 mm. Przy czym:

e Format S to przesytki 0 wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokos¢ 20 mm, dtugosé
230 mm, szerokos¢ 160 mm. Tolerancja wymiaréw +/- 2 mm.

e Format M to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyc: wysokos¢ 20 mm, dtugosé
325 mm, szerokos¢ 230 mm. Tolerancja wymiaréw +/- 2 mm.

e Format L to przesyiki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — suma dtugoséci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesytki wedtug rodzajow:
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zwykte ekonomiczne — przesyiki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,
polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,
polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,
polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane nie
bedace przesyltkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,
polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.
Przez paczki pocztowe rozumie sie przesytki pocztowe krajowe rejestrowane nie bedgce przesytkami
listowymi o wadze do 10 kg i o wymiarach: minimalnych: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg
+/-2 mm, maksymalnych: dtugos¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugo$é) = maksymalnie
300 cm przy czym:
e Gabaryt A — dtugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szerokos¢ = maksymalnie 50 cm, wysokos¢ =
maksymalnie 30 cm
o Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dtugo$¢ > 60 cm lub szerokos¢ > 50 cm lub wysokos¢ >
30 cm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.



Paczki wedtug rodzajow:
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ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
za zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane bedgce paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
Przez przesytki pocztowe Kkurierskie rozumie sie rejestrowane przesytki pocztowe krajowe
(listowe/paczki) przyjmowane, przemieszczane i doreczane w sposob zapewniajgcy bezposredni odbiér
z jednostek Zamawiajgcego, Sledzenie od momentu nadania do doreczenia, doreczenia przesytki w
gwarantowanym terminie, bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru oraz
uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ korzystania takze z innych niz wymienione w opisie
przedmiotu zaméwienia i formularzu cenowym przesytek/ustug. W takiej sytuacji podstawg rozliczen
beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy dotgczonego do umowy. Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarcza¢ wszelkie aktualizacje cennika w terminie nie pézniej niz na 3 dni robocze przed wejsciem w
zycie nowego cennika.
Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu przesylek niedoreczonych, do wiasciwej lokalizacji
Zamawiajgcego, z ktorej nastgpito przyjecie do nadania, niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia.
Zwrotne potwierdzenie odbioru przez adresata przesyiki pocztowej bedzie doreczane do wiasciwej
lokalizacji Zamawiajgcego niezwtocznie po dokonaniu doreczenia.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczat przesytki przychodzace do OIP Rzeszéw
/podlegtych oddziatéw raz dziennie od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych od pracy).
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych
do wyekspediowania, wraz z dokumentami nadawczymi, z poszczegolnych lokalizacji Zamawiajgcego,
od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach 14:15 — 15:00. Odbioru dokonywa¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbior przesytek
przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce,
podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢ osobistego nadania/odebrania przesytek w

placéwkach nadawczo-odbiorczych Wykonawcy w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach

od 8:00 do 19:00. Wymaga sie aby wyznaczone do obstugi Zamawiajgcego i podlegtych oddziatéw

Zamawiajgcego placowki pocztowe znajdowaty sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od danej

lokalizacji Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste takich placéwek w terminie 5

dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesylki do nadania poprzez

umieszczanie na przesyice listowej lub paczce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem

(podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okre$lajgc rodzaj przesytki oraz

umieszczanie, na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki, nadruku okres$lajgcego petng nazwe i

adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie przygotowywacC zestawienia ilosciowe przesytek. Wzor zestawienia

przesytek bedzie uzgodniony z Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej z nich do pocztowej ksigzki nadawczej prowadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek, Zamawiajgcy utozy przesytki w kolejnosci zgodnej z ksigzka,

2) dla przesytek zwyktych — sporzgdzenie zestawienia ilosciowego przesytek wedtug poszczegodlnych
kategorii wagowych, dla celéw rozliczeniowych, w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
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przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.
Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek przygotowanych do nadania
(wyekspediowania) oraz stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj oraz miejscem
przekazania przez Wykonawce przesytek jest siedziba Zamawiajgcego oraz siedziby podlegtych
oddziatéw Zamawiajgcego {j.:
a) Okregowy Inspektorat Pracy w Rzeszowie, ul. Gen. Stanistawa Maczka 4, 35-234 Rzeszow
b) Okregowy Inspektorat Pracy w Rzeszowie - Oddziat w Kro$nie, ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno
c) Okregowy Inspektorat Pracy w Rzeszowie - Oddziat w Przemyslu, ul. Puszkina 14, 37-700 Przemysl|
d) Okregowy Inspektorat Pracy w Rzeszowie - Oddziat w Tarnobrzegu, Pl. Gtowackiego 52, 39-400
Tarnobrzeg
Odpowiedzialno$¢ za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym
telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub usuniecia nieprawidtowosci
w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym, po wyjasnieniu
oraz usunieciu nieprawidtowosci.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé nieodptatnie (bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z
tego tytutu) druki niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia tj. druki potwierdzenia odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym, druki do nadawania paczek / przesylek kurierskich w ilosciach
zgtaszanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z jego potrzebami z zastrzezeniem, ze w przypadku
koniecznosci skorzystania przez Zamawiajgcego z drukdéw potwierdzenia odbioru stosowanych
w postepowaniu administracyjnym Zamawiajgcy zapewni je we wtasnym zakresie zgodnie ze wzorami
okreslonymi w odrebnych przepisach. Wykonawca dostarczy druki, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim w terminie 5 dni roboczych od otrzymania zapotrzebowania zgtoszonego, na adres e-mail
lub pisemnie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci korzystania z wilasnego druku potwierdzenia

odbioru o wymiarach 160 mm x 100 mm i gramaturze 160 g/m?. (Wzor - rys. 1)

Ustugi pocztowe realizowane bedg na zasadach wskazanych w ogtoszeniu o zamdwieniu oraz zgodnie
z regutami okreslonymi w aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug pocztowych w szczegolnosci
na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2025.366 t.j. ze zm.).
Wskazane w formularzu cenowym rodzaje ustug oraz ich ilosci sg wartosciami szacunkowymi jakie
Zamawiajacy przewiduje zrealizowaé w ciggu catego okresu trwania umowy (faktyczne ilosci
realizowanych w trakcie obowigzywania umowy ustug pocztowych mogg odbiegaé od podanych
Srednich ilosci w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego).

Zamawiajgcy nie zobowigzuje sie do zlecenia ustug pocztowych kazdego rodzaju oraz ich liczby
wskazanych w formularzu cenowym. Rodzaj i liczba ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w
zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
lub zwiekszenia liczby poszczegdlnych ustug w ramach maksymalnej tgcznej ceny z podatkiem VAT
(brutto) wskazanej przez Wykonawce w ofercie.



Rys. 1 — Wzér potwierdzenia odbioru uzywanego przez Zamawiajgcego
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Potwierdzam odbiér przesytki listowej Dator:ggg( wpégg]{mki

1. Oznaczong wyzej przesytke dorgczono:
[0 adresatowi
[0 petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*, ktory podjat si¢ oddania przesytki adresatowi
(zawiadomienie o doreczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata,
a jezeli nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

2. Z powodu niemoznosci dorgczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres

14 dni do dyspozycji adresata W UP ... WANIU. o
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie
7 dni od dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata;

a jezeli nie jest to mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata®).

3. Z powodu nie podjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtornie w Al spmumaneman 20..../ 5
4. Przesylke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat:
[0 odmowit przyjecia [1 zmart [0 pod wskazanym adresem jest nieznany O wyprowadzit sig
[ nie odebrat awizowanej przesytki dn. ... 20...... r. (data zwrotu przesytki)
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(data i podpis aoreczajqcego / wydajacego)



